	臺北市立大學地球環境暨生物資源學系
門禁卡申請表

	申請日期      年     月     日

	申請人
	姓名：
門禁卡卡號：(可至刷卡機讀取)
連絡電話：
	申請時效

	身分
	□教師
	專任教師職員卡，則俟退休或離校後失效

	
	□學生 -------□學士班/□日碩班/□在職碩班
學號：（在學生請註明學號）                      
指導老師/計畫主持人：（親簽）
	因專題研究及論文申請卡片，學生憑有效在學學生證，俟畢業後設定即失效。

	
	□其他：(請敘明申請因素)
年月日至年月日
本系專任負責教師：（親簽）
	臨時卡，依核定時限設定

	申請教室
	· 科館大門(正門)
· TB106A  □ G304B   
· S101A   □ S102B □ S104  □ S107
· S107側 □ S204 □ S204內 □ S206
· S208-1  □ S208-2
· C501    □ C502       共_____間
	實驗室管制-門禁借用請找各管理教授簽名
TB106A  張育傑 老師 ______
S204    吳書平 老師 ______
S204內  張育傑 老師 ______
S206    劉宛菁 老師 ______
S208    蘇慧君 老師 ______

	注意事項
	1. 本卡片僅供申請人使用，不得帶閒雜人等進出本系教室。
2. 本申請卡片如遺失，請急速向系辦申請停卡，如因遺失所造成之損失，則由申請者負責。
3. 請於離開教室時，務必關好冷氣及電扇等用品。
4. 如發現門禁設備故障，請立即通知系辦。
5. 其餘規定詳見《臺北市立大學地球環境暨生物資源學系門禁規範》

	收件單位簽核
	□同意
□不同意
	系所簽章                  


臺北市立大學地球環境暨生物資源學系門禁規範
107學年度第5次系務會議通過.20190102

本系門禁系統為磁卡及鑰匙並行機制

1、 申請對象:
需於開放時間(上班日，早上8點-18點後)以外時間，而需進出系館者執行公務或進出實驗室之人員，請填妥表格，由本人或指導教授簽章，送至系辦申請。
2、 申請開放空間
· S101-1: 開放專任教師申請，以便使用印表機。
· S101-2: 系辦行政人員。
· S104: 須提出申請。
· 課堂用教室:正常上課時間，上課學生上課前半小時內，只需至系辦借鑰匙
               (夜碩上課教室會另行開放)
· 實驗室: 正常上課時間，上課學生上課前半小時內，只需至系辦借鑰匙，如需於非上課時間使用，請填妥表格向指導教授簽章，再送至系辦申請。
非開放研究實驗用鑰匙請向各實驗室負責老師填表借取。
3、 卡片時效
· 專任教師職員卡，則俟退休或離校後失效
· 因專題研究及論文申請卡片，學生憑有效在學學生證，俟畢業後設定即失效。
4、 本卡片僅供申請人使用，不得帶閒雜人等進出本系教室。
5、 本申請卡片如遺失，請急速向系辦申請停卡，如因遺失所造成之損失，則由申請者負責。
6、 請於離開教室時，務必關好冷氣及電扇等用品。
7、 如發現門禁設備故障，請立即通知系辦。
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